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STELLE

Soutien administratif (60-100%)
Lieu de travail Romont

Entrée en fonction au 1er mars 2025 ou à convenir

L´entreprise familiale de tradition et d'expérience est à la recherche de nouveaux spécialistes

pour compléter son équipe en Suisse romande. La construction et l'entretien des voies

ferrées ainsi que la sécurité sur les chantiers ferroviaires font partie de nos tâches

principales. Nous assurons la voie libre sur les lignes ferroviaires.

 

21.01.2025 / Seite 01

https://www.mueller-frauenfeld.ch/karriere/freie-stellen/soutien-administratif-60-100-102.html


Tes tâches

-  Soutien et suivi, facturation des systèmes d'alarmes pour les chemins de fer

-  Suivi de la clientèle et acquisition de nouvelles commandes

-  Aide au planning des collaborateurs

-  Travaux de bureau tels qu'établissement d'offres, saisie de rapports, factures, décomptes,

etc,

Nos attentes

-  Bilingue allemand/français

-  Permis de conduire de catégorie B

-  Connaissances en informatique

-  Esprit d'équipe

-  Formation de protecteur / chef sécurité un atout

-  Disponibilité pour des missions de piquet

Notre offre

-  Taux d'occupation de 60 à 100%.

-  Salaire adapté à la fonction

-  Lieu de travail Romont

-  Possibilités de formation continue

Candidature à: dispo.romandie@mueller-gleisbau.ch

« Nous nous réjouissons de recevoir votre

dossier de candidature complet.N'hésitez pas

à nous contacter si vous avez des questions

concernant le processus de candidature. »

Sandra Schmid
Gestionnaire RH

+41 52 557 92 04
personal@mueller-frauenfeld.ch
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